MUNICiPIO DE MARATA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

LEI N° 1.803/2018, DE 04 DE MAIO DE 2018.

ESTABELECE O QUADRO DE CARGOS EM
COMISSAO, DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE MARATA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Prefeito Municipal de Marata, no uso de suas atribuigdes legais que lhe s3o conferidas

pelo artigo 63, inciso IV da Lei Orgéanica do Municipio.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte LEI:

Art. 1°. Estabelece o Quadro de Pessoal dos Cargos de provimento em Comissdo — CC,
da Camara Municipal de Vereadores de Marata, abaixo descritos, conforme especifica¢bes

constantes do anexo Unico, parte integrante desta Lei:

[ — Chefe de Secdo das Atividades Legislativas, padrio de vencimento CC-3, carga

horaria de 40 (quarenta) horas semanais;

II — Diretor dos Servigos Juridicos, padrio de vencimento CC-4, carga horéaria de 10

(dez) horas semanais.

Paragrafo Unico — O Padriio de Vencimento dos Cargos de provimento em Comissio

do Legislativo ¢ equivalente ao do quadro de Cargos em Comisséo do Poder Executivo.

Art. 2°. O servidor ficara sujeito as regras do Regime Juridico dos Servidores Publicos

Municipais de Marata.

Art. 3°. As despesas decorrentes desta Lei correrdio por conta da dotagio orgamentaria

especifica.
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Art. 4°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag@o, surtindo seus efeitos a

contar de 1° de Maio de 2018, revogando as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MARATA, 04 DE MAIO DE 2018.
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Registre-se e Publique-se.
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MUNICIiPIO DE MARATA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO UNICO

Categoria Funcional: Chefe de Secdo das Atividades Legislativas.
Padrio de Vencimento: CC3

Nuimero de Cargos: 1 (um)

Atribuic¢des:

Coordenar, controlar, orientar e dirigir os servigos legislativos da Camara Municipal de
Vereadores; Diregéo superior de todos os trabalhos administrativos da Camara Municipal, Zelar
pelo cumprimento do Regimento Interno da Camara Municipal de Vereadores de Marata,
orientar a Mesa Diretora na pratica de atos, Assessoria ao Presidente da Cémara nos assuntos de
ordem administrativa, dirigir e controlar os trabalhos que lhe sdo afetos, assessorar a Mesa
Executiva e os Vereadores durante as sessies ordindrias, audiéncias publicas e demais eventos
oficiais da Camara, planejar e indicar as medidas necessérias ao aperfeicoamento dos trabalhos
legislativos, organizar e coordenar o cerimonial de atos solenes, das audiéncias publicas e de
outros eventos promovidos pela Camara, prestar informagdes e esclarecimentos as questdes de
sua competéncia, manter a disciplina do pessoal sob sua diregéio, fazer cumprir o horério de
trabalho, fiscalizar a frequéncia e permanéncia dos servidores da Cémara, propor a autoridade
superior a realizagdo de sindicincias para apurar falhas e irregularidades; executar outras tarefas
correlatas.

Condigdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas;
b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico e a participa¢do das
reunides plenarias da Camara Municipal de Vereadores.
Requisitos para Provimento:
a) Idade Minima: 18 anos

b) Instrugdo: Ensino Médio Completo
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CARGO: Diretor dos Servigos Juridicos.
Padrio de Vencimento: CC4

Numero de Cargos: 1 (um)

DESCRICAO SINTETICA DA FUNCAO: Representar o Poder Legislativo em toda e

qualquer quest&o juridica que esteja envolvido.

DESCRICAO ANALITICA DA FUNCAO:

Competem ao Assessor Juridico as atribuigdes especificas da Assessoria: Representar o
Poder Legislativo em toda e qualquer questdo juridica que esteja envolvido, competindo-lhe:
representar o Poder Legislativo em qualquer agdo ou processo judicial ou extrajudicial em que
seja autor, réu, assistente, opoente ou de qualquer forma interessado; emitir parecer singular ou
coletivo sobre questdes juridicas submetidas a exames pelos membros da Camara Municipal de
Vereadores; examinar os projetos de lei, decretos, regulamentos, minutas de contratos, convénios
¢ outros atos juridicos, verificando sua legalidade; orientar e controlar, mediante a expedi¢do de
normas, a aplicagdo e incidéncia das leis e regulamentos; fixar as medidas que julgar necessarias
para a uniformizagio da jurisprudéncia administrativa e promover a consolidagdo da legislagdo
do Municipio; centralizar a orientagdo e o trato de matéria Juridica do Municipio. Executar outras
atividades que lhe forem solicitadas pela autoridade superior, dentro de sua competéncia e das

finalidades do érg#o.
FORMA DE PROVIMENTO:

Cargo de Provimento em Comissdo

REGIME DE TRABALHO:

Periodo minimo de 10 (dez) horas semanais e a disposigdo da Administrago Municipal
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MUNICIPIO DE MARATA
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LEI N° 2.084/2022, DE 03 DE MARGCO DE 2022.

Cria um (01) cargo de Diretor Geral, no Quadro de
Cargos em Comissao, da Camara Municipal de
Marata/RsS.
Prefeita Municipal de Maratad, em conformidade com as atribuicdes legais
conferidas pelo artigo 63, inciso IV da Lei Organica do Municipio, fago saber que a

Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado o Cargo de Diretor Geral no Quadro de Cargos em Comiss&o,
da Camara Municipal de Vereadores de Marata/RS.

Art. 2°. O padrao de vencimento, descrigao sintética e analitica das atribuigGes,
condicdes de trabalho, incluindo a carga horaria semanal e requisitos para provimento,
abrangendo o nivel de instrugéo e outros especiais do cargo criado pela presente Lei, sdo
as que constituem o Anexo |, que é parte integrante desta Lei.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE MARATA, 03 DE MARGO DE 2022.

Gi 5e Adrlua%chnel er
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Registre-se e Publique-se.

Data Supra.
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MUNICIPIO DE MARATA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO |
CATEGORIA FUNCIONAL:

- DIRETOR-GERAL

PADRAO DE VENCIMENTO:

-CC4
ATRIBUICOES:

| - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Presidéncia e da Mesa
Diretora;

Il - Planejar, coordenar, orientar, controlar, comandar e executar todas as

atividades administrativas da Camara e as relativas aos servigos legislativos auxiliares;

Il - Exercer as atividades da Secretaria Geral prevista na Estrutura

Organizacional da Camarade vereadores;

IV - Auxiliar a Contadoria na prestagdo de contas do exercicio anteriores, nos
prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Rio Grande do Sul;
V - Propor a realizagdo de sindicancia para a apuragao sumaria de faltas

ou irregularidadesverificadas na Camara de vereadores;

vl - Dirigir e controlar 0s servicos administrativos, legislativos auxiliares €

financeiros da Camara;

VIl - Assinar correspondéncias administrativas e certidées, quando determinado
pelo Presidente;

Vil - Coordenar e dirigir os trabalhos auxiliares as Sessoes plenarias, as da
Mesa e dasComissoes;

IX - Baixar instrucbes e ordens de servico, a pedido do Presidente para a

boa execucdo dos trabalhos;

X - Despacharcom o Presidente todo o expediente dos servigos que dirige;
XI - Abonar faltas de servidores nos casos previstos na legislagao;
Xll - Superintender para qué O atendimento as Sessoes Plenarias transcorra

dentro das previstes regimentais;

Xl - Representar, administrativamente, o Presidente, quando designado;

XIV - Providenciar as licitagoes quando determinado pelo Presidente;
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MUNICiPIO DE MARATA
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XV - Gerenciar e manter o estoque de material a ser utilizado pela Camara
Municipal, examinando, periodicamente, 0 volume de materiais e calculando as

necessidades futuras, para preparar pedidos de reposicao;

XVl - Controlar o recebimento do material comprado e produzido, confrontando
as notas de pedidos e as especificagées com O material entregue para assegurar sua

perfeita correspondéncia aos dados anotados;

XVIl - Zelar pela conservagao do material estocado, providenciando as

condigbes necessarias, para evitar deterioramento e perda;

XVIII - Aplicar medidas disciplinares e propor a aplicagao daquelas que excedam

a sua competéncia, com a devida anotacao no respectivo registro funcional;

XIX - Dirigir as atividades de pessoal, material, arquivo, portaria, expediente,
informatica, comunicacdes, telefonia, servicos gerais, segurancga, contabilidade,

tesouraria, material e patrimoénio;

XX - Prestar permanente assisténcia administrativa, no campo de sua
competéncia, @ Mesa Diretora da Camara e demais Vereadores;
XXl — Promover as publicagbes necessarias na Imprensa Oficial da Camara de

Vereadores de Marata, bem como encaminhar as leis a serem publicadas.

XXIl - Executar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo Presidente.

CONDICOES DE TRABALHO:
- Carga Horaria: 40 horas semanais.

- Outras: Sujeito a eventuais viagens a servico ou treinamento.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

- Indicagao do Presidente do Legislativo.
- Instrugéo: Ensino Médio Completo.

- Idade: Minima 18 anos.
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